Chetmek 13.12.2024 .
ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W CHELMKU W ROKU 2025

Burmistrz Chetmka z siedzibg 32-660 Chetmek ul. Krakowska 11, zaprasza do sktadania ofert
na ,Dostawe materiatéw biurowych dla Urzedu Miejskiego w Chetmku w 2025 roku”
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

l. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz dokumenty niezbedne do ich oceny:
1. O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie moga Oferenci, ktdrzy ztozg wazng oferte.
2. Oferta wazna spetnia¢ musi nastepujgce warunki:
- oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim,
- oferta winna by¢ przestana w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
- kazdy artykut biurowy podany w liscie materiatéw biurowych, musi zostaé wyceniony przez
Oferenta.
3. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) Wycene materiatéw biurowych- zgodnie z listg materiatéw biurowych — zat.1

Il. Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéow biurowych do Urzedu Miejskiego
w Chetmku w 2025 roku.
2. Lista materiatéw i ich iloSci podane sa w zatgczniku nr 1 — lista materiatéw biurowych.
3. Zamowienie bedzie realizowane w formie zlecenia do 15.12.2025 roku z wybranvi
oferentem zostanie zawarta umowa na caty czas realizacji umowy.
4. Realizacja kazdego zlecenia czgsciowego nastgpi w terminie 3 dni od terminu zgtoszenia -

zgodnie z warunkami umowy (zatacznik do ogtoszenia).

. Termin wykonania zaméwienia
od 02.01.2025r. do 19.12.2025 .

IV. Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium najkorzystniejszej ceny, ktérej
waga wynosi: cena - 100 %.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z oferentem, ktéry przedstawi oferte z najnizszg ceng .



V. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Oferent okresli cene na poszczegdlne materialy brutto, w ilo§ciach okreslonych - listg

materiatéw biurowych, wraz z dostawg do Urzedu Miejskiego w Chetmku.
2. Oferent zsumuje warto$¢ poszczegoinych pozyciji. Suma ta stanowié bedzie cene oferty

3. Cena uzyskana po zsumowaniu wszystkich pozycji postuzy do pordwnania ofert ztozonych
przez Wykonawcéw. Zamowienie bedzie realizowane w oparciu o faktyczne potrzeby
Zamawiajgcego.

4. Ceny okreslone przez Oferenta zostang ustalone na okres waznos$ci umowy i nie bedg
podlegaty zmianom.

5. Zamawiajgcy w zestawieniu dla niektérych artykutéw podat firme i bedzie wymagat od

Oferenta wyceny i dostawy materiatéw wskazanej firmy.

VI. Termin sktadania ofert:

1. Oferte cenowg prosimy przesta¢ do Urzedu Miejskiego w Chetmku w wersji elektronicznej na
adres e-mail bmarkiewicz@chelmek.pl

2. przesytany dokument powinien by zapisany w wersji nieedytowalnej np. pdf

4. Oferte nalezy ztozy¢, nie pdzniej niz do dnia 30.12.2024 r. do godz. 11.00.

5. Oferty ztozone po w/w terminie pozostang bez rozpatrzenia.

VIl. Wskazanie os6b upowaznionych do kontaktowania sie z Oferentami.

1. Osobg upowazniong do bezposredniego kontaktowania sie z Oferentami jest:

Barbara Markiewicz - tel. (33) 844-90-24. w godzinach pracy urzedu od 8.00 do 14.30.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i oferenci przekazujg
drogg elektroniczna.

Pytania do Zamawiajgcego przesytane drogg elektroniczng prosze kierowacé na adres e-mail:

bmarkiewicz@chelmek.pl

VIIl. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania, przesytajac e-mail z zawiadomieniem
wszystkim Oferentom, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji w realizowaniu zamoéwienia w terminie 7

dni od daty otwarcia ofert bez podania przyczyny.

Zatgczniki :
- nr 1 - lista materiatéw biurowych — 1 szt.

- nr2 - projekt umowy - 1 szt.
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* F’QDJEK;T -

Umowa Nr272.2. .2025

zawarta w dniu ..........2025 r. pomiedzy Gming Chelmek z siedzibg 32-660 Chelmek, ul.Krakowska
11, zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:

Burmistrza Chetmka - Andrzeja Saternusa,

Umowa nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych na mocy art. 2 pkt I, ust.1.
w oparciu o przeprowadzony konkurs ofert pn. ,Dostawa materialéw biurowych dla Urzedu
Miejskiego w Chetmku w 2025 r.” Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonani
w okresie od dnia ......... 2025 r. do 19.12.2025 r. dostawy materialéow biurowych dla Urzedu
Miejskiego w Chelmku, zgodnie z ofertg stanowiaca zatacznik do niniejszej umowy.

§1

1. Realizacja zaméwienia odbywaé sie bedzie partiami stosownie do potrzeb Zamawiajacego na
podstawie zamowien przekazanych fax, droga elektroniczng lub telefonicznie.

2. Wykonawca dostarczy zaméwione materialy swoim transportem, w ciggu 3 dni roboczych
od dnia zlozenia zamowienia do siedziby Zamawiajgcego w godzinach urzedowania.
W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ ten termin w stosunku do realizacji
danej partii zamowienia lub do poszczegdlnych artykutow, jednak nie moze by¢ on diuzszy niz
7 dni roboczych.

3. W przypadku opoznien w realizacji umowy wynikajacej z winy Wykonawcy — Wykonawc:
zaplaci kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosei netto danej partii dostawy za kazdy dzicr
opdznienia. Zamawiajgcy moze potraci¢ karg z wynagrodzenia wykonawcy.

§2

1. W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci wykonawca zobowiazany bedzie
do jego wymiany na wiasciwy produkt w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
od zamawiajacego reklamacji. Reklamacja moze by¢ ziozona fax droga elektroniczng lub
telefonicznie.

2. W przypadku zakwestionowania jakosci dostarczanych materiatéw biurowych Zamawiajacy
moze korzysta¢ z opinii rzeczoznawcéw. Koszt rzeczoznawcéw pokrywa strona, ktérej racje nie
zostaty potwierdzone w opinii.

3. W trakcie obowiazywania umowy, po akceptacji zamawiajgcego, mozna zastgpi¢ material objety
umowg innym materiatem w przypadku:

— zaprzestania wytwarzania artykulu objgtego umowa, przy czym nowy artykut nie moze by¢
gorszej jakosci,

— wprowadzenia zamiennego artykulu o parametrach nie gorszych niz przewidywal
Zamawiajgcy

4. W przypadku opoznienia w usunigciu wad o ktorych mowa w ust.1, Wykonawca zaptaci kare
umowna w wysokosci 1% wartodci netto reklamowanego produktu.

§3
1. W przypadku odstgpienia Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawey — Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 3 000,00 z
(stownie: trzy tysigce ziotych 00/100). Zamawiajagcy moze potraci¢ karg z wynagrodzenia
Wykonawcy.
2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy



w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie jednego miesigca od powzigcia wiadomogcei
o tych okolicznoéciach.

3. Umowa moze byé rozwigzana przez Zamawiajgcego w kazdym czasie, w przypadku
nienalezytego wywigzywania si¢ z umowy przez Wykonawce.

§ 4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy nie przekroczy kwoty 23 000,00 zlotych
brutto (stownie: dwadziescia trzy tysiace ztotych 00/100).

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ustalone na podstawie
cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgeznik do niniejszej
UMoOwy.

3. Rozliczenie dostawy nastgpowaé bedzie fakturami czesciowymi, wystawionymi kazdorazowo
po dostarczeniu danej partii zamowienia, w oparciu o ceny jednostkowe, na konto Wykonawcy
w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury do Urzedu Miejskiego w Chelmku.

4. Faktura za dostawy wykonane w grudniu zostanie ztozona do Zamawiajgcego do 23 grudnia

2025 r. i zostanie zaptacona do 31 grudnia 2024 r.

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien, w ktérym bank Zamawiajgcego obcigzyt jego konto.

Strony ustalaja, Zze zaplata nastapi przelewem.

7. Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Chelmek, ul. Krakowska 11, 32-660 Chetmek, NIP: 5492197441.
Odbiorca/ptatnik: Urzad Miejski, ul. Krakowska 11, 32-660 Chelmek

N L

§5
Gwarancja na poszczegdlne materialy powinna wynosi¢ nie mniej niz 12 miesigey od daty ich
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

§6
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg strony obowigzujg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie spory mogace powstaé na tle realizacji niniejszej umowy strony poddaja rozstrzygnigciu
sadu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§9
Umowe sporzadzono w 3 — jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




