KARTA  USŁUG

	1.
	Nazwa procedury:
	WPIS DO REJESTRU ŻŁOBKÓW LUB  KLUBÓW DZIECIĘCYCH


	2.
	Nazwa wydziału:
	Referat Oświaty



	3.
	Podstawa prawna:
	    Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 204, z późn.zm.).

     Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 72).
     Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programów szkoleń dla opiekuna w żłobku, klubie dziecięcym, dziennego opiekuna oraz wolontariusza (Dz. U. z 2020 r., poz. 1205, z późn.zm.).
     Uchwała Nr XII/88/2011 Rady Miejskiej w Chełmku z dnia 27 września 2011 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.
Uchwała Nr XXXIII/327/22 Rady Miejskiej Chełmek z dnia 24 maja 2022 r. w sprawie nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami.

	4.
	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wpis                                     do wykazu dziennych opiekunów oraz podmiotów ich zatrudniających na formularzu RKZ-1 w formie elektronicznej dostępny pod adresem: https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/lista-dostepnych-wnioskow-elektronicznych,
Do wniosku należy dołączyć w formie elektronicznej:

- decyzję Komendanta Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej, potwierdzającą spełnianie wymagań przeciwpożarowych;

- decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, potwierdzającą spełnianie wymagań sanitarno-lokalowych w przypadku żłobków, natomiast w przypadku klubu dziecięcego pozytywną opinię Burmistrza Chełmka;

- zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie (jeśli podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy jest osobą fizyczną);

Do wniosku dołącza się oryginały dokumentów w postaci elektronicznej lub elektroniczne kopie dokumentów po ich uwierzytelnieniu (kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP).

	 
	Opłaty skarbowe:
	Nie pobiera się opłat.



	6.
	Opłaty administracyjne:
	Na podstawie Uchwały Nr XII/88/2011 Rady Miejskiej w Chełmku z dnia 27 września 2011 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych ustalono opłatę za dokonanie wpisu do rejestru w wysokości 200 zł.

Wpłaty należy dokonać przelewem na konto PKO Bank Polski SA                           nr 72 1020 2528 0000 0902 0475 8985 lub w kasie banku PKO BP.
Zmiany w rejestrze oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty.


	7.
	Termin i sposób załatwiania:
	Wpis do rejestru następuje nie później, niż do 7 dni od złożenia prawidłowo wypełnionego wniosku.

	8.
	Miejsce złożenia wniosku:


	Za pośrednictwem Portalu Informacyjno - Usługowego Emp@tia https://empatia.mpips.gov.pl/

	9.
	Jednostka odpowiedzialna:
	Referat Oświaty– pokój nr 108

Nr tel. (33) 844 90 38 lub (33) 844 90 39 

	10.
	Tryb odwoławczy:
	 Od decyzji odmawiającej wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie - za pośrednictwem Burmistrza Chełmka, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	11.
	Inne informacje:
	Przed przystąpieniem do składania wniosku o wpis do rejestru niezbędne jest wcześniejsze założenie konta na Portalu Emp@tia, co wiąże się z koniecznością posiadania podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.


